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Ama¢ MADDE 1

Bu yénergenin amaci; Sivas Cumhuriyet Universitesi Miihendislik Fakiiltesi dgrencilerinin 6égrenim siirecinde kazandiklari
teorik ve uygulamali bilgilerin degerlendiriimesi ve pekistiriimesi amaciyla egitim-6gretimin zorunlu bir parcasi olan stajlar
ile ilgili usul ve esaslari belirlemektir.

Kapsam MADDE 2

Bu yoénerge Sivas Cumhuriyet Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi geregi, Miihendislik
Fakultesi 6grencilerinin 6grenim silresince yapmakla yukimll olduklari staj galismalarinin ilkelerini, uygulama ve
degerlendirme kurallarini kapsar.

Dayanak MADDE 3
Bu yénerge 2547 sayil Yiiksekdgretim Kanunu ve Sivas Cumhuriyet Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve
Sinav Yonetmeligi hiikiimlerine gore hazirlanmigtir.

Staj Siiresi ve igerigi MADDE 4

(1) Muhendislik Fakiiltesi 6grencilerinin zorunlu staj stresi en az 45 is gunidur.

(2) Ogrenciler, stajlarini 2. yariyildan itibaren bir seferde en az 10, en fazla 30 ig giinii olarak yapabilirler. Hangi dénemde
ne kadar staj yapilacagina bélim staj komisyonu karar verir.

(3) Zamaninda yapilamayan ve/veya reddedilen stajlar, egitim-6gretim dénemleri, yaz okulu ve yariyil sonu sinav haftalari
disinda kalan surelerde, daha Ust siniflarda veya ders alma zorunlulugunun olmadigi egitim-6gretim dénemlerinde
yapilabilir.

(4) Bir haftadaki staj is guni sayisi 5 gundir. Ancak staj yapilan kurumda cumartesi ginleri de calisiliyorsa
belgelendiriimesi sartiyla staj glin sayisi 6 glin olarak degerlendirilir. Kurumda pazar gtinleri ¢caligilsa bile, pazar gtinleri
ve resmi tatil glinleri staj is guniinden sayiimaz.

(5) Staja fiilen ve kesintisiz devam zorunlulugu vardir. Mazereti nedeni ile de olsa devam edilemeyen staj gunleri, toplam
staj gliniinden dislir.

(6) Her bélum, kendi staj icerigini belirler ve 6drencilerine ilan eder.

Bo6liim Staj Komisyonu ve Gorevleri

MADDE 5 -

(1) Bolim Staj Komisyonu, en az 3 asil 6gretim Uyesi ve/veya gorevlisinden olusur ve her yil Bélim Akademik Kurulu
tarafindan segilir.

(2) Bolim Staj Komisyonu, stajlarla ilgili programlari ve esaslari hazirlar, staj yerlerinin uygunlugunu belirler, staj yerlerini
dagitir, staj dosyasi ve staj sicil figlerini inceleyerek veya inceleterek yapilan stajlari degerlendirir ve karara baglar.

Staj Yeri ve Dagitimi MADDE 6

(1) Staj yapilacak yerlerin 6grenciye uygulamali galisma alaninda bilgi kazandiracak yeterlikte ve organizasyon diizeyinde
olmasi gerekir. Bolimiin sagladigi ya da ogrencilerin buldugu staj yerlerinin uygunlugunun belilenmesinde Staj
Komisyonu tam yetkilidir.

(2) Staj, boélim staj komisyonunun uygunlugunu kabul ettigi alan ile ilgili yurt i¢i veya yurt disi resmi veya 6zel kurumlarda
yapllir.

(3) Staj yapilacak kurumda, alaninda/alanina yakin en az 1 mihendis bulunmalidir.

(4) Ogrenciler, Bélim Bagkanh@inin teklifi ve Dekanligin onayi ile stajlarinin en fazla 20 is giniini Mihendislik
Fakultesinde yapabilirler.

(5) Ogrenci kendi miihendislik alani ile ilgili bir is yerinde calisiyor ise, béliim staj komisyonunun uygun gérmesi halinde
calistigi kurumda staj yapabilir.

(6) Bdliimce saglanan staj yerleri Bélim Bagkanlidi tarafindan duyurulur. Ogrenciler duyurulan staj yerlerinden tigiini istek
sirasina goére belirler ve bir dilekge ile Bolim Baskanhgina bagvurur. Staj yerlerinin dagitimi Staj Komisyonunca
ogrencilerin istek sirasi ve basari durumlari da géz 6nuine alinarak yapilir ve duyurulur.

(7) Staj yerlerini kendileri bulan 6grenciler, staj yapmak istedikleri kurulustan ilgili Bolim Baskanlidina hitaben yaziimis,
staja kabul edildigini, staj konusunu ve siresini belirten bir yazi getirir.

Staj Muafiyeti MADDE 7

(1) Fakulteye ilk kez kayit yaptiran bir 6grenci, kayit oldugu ilk yariyihn/yilin ikinci haftasinin sonuna kadar bdlimune
basvurarak, daha 6énce okumus oldugu bir ylksekégretim kurumunda alani ile ilgili staj yapmis ise muafiyet isteginde
bulunabilir.

(2) Staj muafiyeti icin basvuruda bulunan 6grenci, daha énce yapmis oldugu stajini resmi evrak ile belgelemek zorundadir.
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OGRENCININ :
Adi Soyadi

Baba Adi 3
FOTOGRAF
Dogum Yeri

Bolumi

Sinifi

Okul No

Yukarida fotografi yapisik ve acgik kimligi yazili bulunan kisi fakiltemiz 6grencisi olup, zorunlu stajini
yonetmelik geregince yapabilir durumdadir.

Staj Yapilan Kurum
Staj Konusu

Staja Baglama Tarihi
Staji Bitirme Tarihi

Staj Yapilan Gin Sayisi :

isyeri-Miiessese Amirinin
Adi, Soyadi
Unvani

Mihir ve imza

STAJ KOMiISYON RAPORU
Raporu inceleyen Uye:

Karar:

Yapilan pratik calisma .......................... isgunu olarak kabul edilmistir.

...... [......120.....

Bolim Bagkani
(Ad1, Soyadi, Unvani ve imzasi)




STAJ PROGRAMI*

Baslama
Tarihi

Bitirme
Tarihi

Calisma Suresi
(Isgtind)

Calisma Konusu

Calisma Sorumlusu

KURUM AMIRININ
Adi ve Soyadi
imza ve Muhir

*) Bu tablo staj amirince diizenlenecektir. Ogrenci staj siiresi icinde Kurum Amirinin direktifleri dogrultusunda kurum iginde
farkli mekan ve konularda degisik surelerle staj yapabilirler. Bu nedenle yukaridaki tablonun hazirlanmasinda her bir
galisma konusu igin isin baglama ve bitig tarihlerinin konusunun ve kimin sorumlulugunda yapildiginin belirtiimesi

gereklidir.
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(3) Boltmler, 6grencinin muafiyet basvurusunu, bagvuru bitim tarihinden itibaren bir hafta iginde bolim staj komisyonuna inceletir,
Bolim Kurulu olarak kararini verir ve Fakiilte Yoénetim Kurulu'na sunar.

Staj Defteri/Dosyasi, Gizli Sicil ve Staja Baglama

MADDE 8

(1) Ogrenci stajla ilgili islemlerini, staja baglamadan dnceki yariyilin sonuna kadar tamamlayarak Bélim Baskanligina basvurur.

(2) Staj yerleri belirlenen 6grenciler ilgili B6lum Baskanligindan staj yapilacak kurulusa hitaben yazilan bir yazi ile fotografli “Staj
Defteri” ve “Gizli Sicil” belgesini alir, Staj Defteri ile Gizli Sicil belgesini Dekanlikta onaylatir.

(3) Her 6grenci staja baslamadan 6nce yasal siresi icinde sigorta islemlerini tamamlatir.

(4) Ogrenci staj kabul yazisinda ve sigorta baslangicinda belirtilen tarihte staj yapacag kurulusa giderek gerekli belgeleri isyeri
amirine sunar ve staja baglar.

Staj Sirasindaki ve Bitimindeki iglemler

MADDE 9

(1) Staj defterinde staj yapilan kuruma ayrilan yer ile 6grencinin “Staj Programi” Kurum Amirince onaylanir.

(2) Ogrenci staj defterindeki “Giinliik Calisma Programi” bélimiine, ginliik yaptigi isleri yazarak staj yaptigi kurumun
alaninda/alanina yakin mithendise onaylatir.

(3) Ogrenci, her staj dénemi igin ayri bir staj raporu hazirlar. Bu islem igin bir veya daha fazla staj dosyas! kullanilabilir.

(4) Staj yeri amiri; 6grencinin devami, ilgisi, basarisi ve diger durumlarina iligkin bilgileri gizli sicil fisine isleyip imzaladiktan sonra,
kapali zarf igerisinde 6drenci ile veya taahhtll olarak ilgili bolim baskanligina gonderir.

(5) Staja basglayan bir 6grenci, staj komisyonu, bolim bagkanhgi ve dekanligin izni olmadan staj yerini degistiremez.

(6) Ogrenci, zamaninda baslaniimayan/tamamlanmayan stajlarin sigorta gikis iglemleri icin Fakilte Staj Birimine bilgi vermek
zorundadir.

(7) TUm islemleri tamamlandigi halde mazeretsiz olarak stajina gitmeyen ve Fakdlte Staj Birimine bildirmeyen 6grencilere o dénem
icin yeniden staj islemi yapilmaz.

Staj Dosyasinin Teslimi ve Degerlendirilmesi

MADDE 10

(1) Ogrenciler, yaptiklar stajlar icin hazirladiklari staj dosyasini ve staj sicil fisini staj dénemini takip eden egitim-dgretim déneminin
baslangicindan itibaren en geg bir ay i¢inde ilgili bolime imza karsiliginda teslim ederler.

(2) Staj dosyasini zamaninda teslim etmeyen 6grencilerin o ddnemki staji kabul ediimez.

(3) Bolim staj komisyonu her egitim-6gretim doneminde staj defterlerinin teslimini miteakip ilk 6 hafta igerisinde toplanarak staj
belgelerini inceler, gerekli gordigu takdirde 6grenciyi s6zIU sinava alir, staj basari durumunu karara baglar ve staj sonuclari
bélim bagkanhginca ilan edilir.

(4) Ogrenciler staj degerlendirme sonuglarina, sonuglarin ilanindan itibaren 7 giin igerisinde bélim baskanhgina dilekge ile itiraz
edebilir.

(5) Staj defterleri 6grencinin mezuniyetinden sonraki 2 yil bolimde saklanir.

Staj Tekran

MADDE 11

(1) is yeri tarafindan basarisiz sayilan veya Bolim Staj Komisyonu tarafindan staji kismen ve/veya tamamen kabul edilmeyen
ogrenci, stajini kismen ve/veya tamamen tekrarlamak zorundadir.

(2) Staj yeri onaylanmadan yapilan stajlar gegerli degildir.

Staj Disiplini
MADDE 12
(1) Ogrenciler staj yaptiklari yerin disiplinine, tiiziik, yénetmelik ve her tiirlii mevzuatina uymaya mecburdurlar.

Stajini Bitirenlerin Mezuniyet Tarihleri

MADDE 13

(1) Butun derslerinden basarili olup mezun olmak igin sadece staji eksik kalan 6grencilerin,

a) Stajlarinin bitiminde egditim-6gretim yariyili baslamamissa, staj bitirme tarihi,

b) Stajlarini egitim-6gretim yariyili igerisinde bitirmislerse stajin kabul edildigi tarih mezuniyet tarihi olarak kabul edilir.

On Lisans igin Staj Siiresi
MADDE 14
(1) Fakllteden 6n lisans belgesi alacak 6grencilerin en az 30 is glina staj yapmis olmalari zorunludur.

Hiikmii Bulunmayan Durumlar MADDE 15
(1) Bu yonergede belirtiimemis olan durumlar bélimlerin yapilarina ve ihtiyaglarina gére béldm kurullarinin kararina birakilhr.

Yiiriirliik

MADDE 16

(1) Bu yénerge hiikiimleri;: Sivas Cumhuriyet Universitesi Senatosunun kabuliinii miiteakip 2015-2016 egitim-6¢gretim déneminden
itibaren uygulanmaya baslar.

Yiiriitme
MADDE 17
(1) Bu Yonerge hikimleri, Mihendislik Fakultesi Dekani tarafindan yurutdlar.






