GIDA MUHENDISLiGi BOLUMU STAJ KURALLARI
GENEL BIiLGILER

Boliimiimiizde zorunlu staj siiresi kirkbes (45) is giiniidiir. Bu siire, bir kurulusta en fazla 25 is
giinii olmak {lizere stajin1 2 defa da tamamlanabilir. Bu stajlardan en fazla bir tanesi
laboratuvar staji seklinde yapilabilir ( iki isletme veya bir igletme, bir laboratuvar).
Ogrenciler, 4. yariyll sonundan itibaren staj yapmaya hak kazanirlar. Staj, danisman
tarafindan onaylanan endiistri kuruluslar1 ve/veya arastirma laboratuarlarinda, ders ve final
donemleri disindaki tarihlerde gergeklestirilebilir. Staj yapilacak kurulusun bulunmasi,
ogrencinin sorumlulugundadir.

*Dikey gecis yapan ogrencilerin onceki yapmis olduklari staj giin sayisina (20 giinden az
olmamak sartiyla) bakilmaksizin 20 giin laboratuvar staji olarak kabul edilecektir.
STAJ ISLEMLERININ BASLATILMASI

Ogrenciler, staj baglantis1 kurduklar1 kuruluslari, en ge¢ Mart aymin son cuma giinii mesai
bitimine kadar danigmanlarina bildirirler. Danismanlarin kurulusa onay vermesi durumunda
stire¢ asagidaki gibi yiiriir.

Ogrenci, boliim sekreterliginden "Is Yerine Basvuru ve Kabul Formu'"nu alir ve staj yapacag
kuruma bu formu onaylattiktan sonra bolim sekreterligine 2 adet vesikalik resim ile teslim
eder. Ogrenci staj yerine gitmeden 2 hafta nce boliim sekreterliginden asagidaki belgeleri
temin eder.

1. Staj defteri

2. Boliimiin kars1 kuruma yazdigi resmi evrak ( form 1)

3. Sicil fisi ( form 2)

4. Sigorta belgesi

Ogrenci iiniversite tarafindan onay1 yapilmis yukaridaki belgeleri staj yapacaklart kurulusa
gitmeden once boliimden teslim almak zorundadir.

Sigorta islemi tamamlanmadan zorunlu staj siireci asla baslatilamamaktadir. Yukaridaki
belgede yer alan staj tarihleri diginda yapilan stajlar, zorunlu staj kapsamina alinmamakta,
gecersiz sayllmaktadir.

Bu islemler eksiksiz tamamlandiktan sonra, 6grenci stajin1 yapacagi kurulusa gidebilir. Bu
belgeler kesinlikle staj tarithinden 6nce onaylatilmalidir, staj bittikten sonra asla onaylanmaz
ve staj gecersiz sayilir. Staj sonrasinda, staj karnesi, staj defterinin ilk sayfasi ve giinliik

calisma programu kismi kurulus yetkililerince onaylanmis olarak en gec staji takip eden



yartyll basinda, (dénemin basladig1 ilk ay i¢inde) bolim sekreterligine teslim edilir. Bu

tarihten sonra getirilen belgeler asla kabul edilmez ve staj gegerli sayilmaz.

DEFTERLERIN BOLUMLERI ve KAPSAMLARI
Boliim sekreterliginden alinan staj defteri kullanilacaktir.
1-Birinci Sayfa

Defterin birinci sayfasinda, 6grencinin boliimii, adi soyadi, numarasi ve diger bilgileri
doldurulmali; staj yapilan kurulusun agik adi, staj konusu (isletme veya laboratuvar), stajin

baslangi¢ ve bitis tarihleri, staj yapilan giin sayist belirtilmelidir.
2-Giinliik ¢alisma Programi

Defter kapsamindaki boliimler staj yapilan giin sayisi kadar sayfa numaralariyla beraber

basliklar halinde siralanmalidir. Bu kapsamda

1. llgili kurulusun tamtimi (Kurulusun adi, yeri, kisa tarihgesi, organizasyon semast,
kurulusta ¢alisan teknik personel sayisi ve nitelikleri, kurulusun ¢alisma alanlar1 ve kurulusla

ilgili diger bilgiler yer almalidir).
2-Staj Giinliigii

Staj giinligii isletme veya laboratuvar staji seklinde yapilabilir. Yapilan staj tirii dikkate

aliarak asagida belirtilen basliklara uygun sekilde staj defteri doldurulmalidir.
ISLETME STAJI
A) Hammadde

1-Hammaddenin elde edilmesi; Hammadde kaynaklari, tasinmasi ve isletme igin gerekli

kapasitenin hesaplanmasi,

2-Hammaddenin 6zellikleri; Fiziksel, kimyasal ve mikrobiyolojik 6zellikleri ve hammaddenin
sec¢imi,

3-Hammaddenin depolanmasi; Elde edilen hammaddenin hangi kosullarda ve nerelerde
depolandigi.

B)Hammaddenin Islenmesi

Hammaddenin son {iriine doniisiinceye kadar gecirdigi islemler (Proses akim semast),

kullanilan makina ve ekipmanlarin tanitimi ve lriine gore degisen birim islemler anlatilir.



Fabrika i¢inde digerlerine gore daha fazla 6nem tasiyan iinitelerin boyutlari, yap1 malzemesi,

kapasitesi, ¢alisma kosullar1 vb. veriler.

Proses akim semasiin kiitle ve enerji denklikleri, tim sistem veya en az bir iinitesi i¢in

sayisal parametreler verilerek agiklanmali ve hesaplanmalidir.
C)Depolama, Paketleme, Pazarlama

Son iiriiniin depolanma kosullar1, kullanilan ambalaj tiirleri, pazarlama yontemleri, yillik

satislar hakkinda bilgiler verilir.
D)Yardimei Uniteler

Fabrikanin ¢alismasini saglayan, 6rnegin enerjinin elde edildigi yardimc iiniteler de kisaca

anlatilir.
E)Kalite-Kontrol Laboratuvari

Cesitli linitelerden 6rnek alim yontemleri, hammadde, yar1 islenmis {iriin ve son iirliniin kalite

kontrolu i¢in yapilan fiziksel, kimyasal ve mikrobiyolojik analizler verilir.
LABORATUVAR STAJI

A) Numune Kabulu: Kurulusa ulastirilan numunelerin, Numune Kabul Talimatina gore kabul
edilmesi ve kayit altina alinmasi,

B) Numunenin Etiketlenmesi, Hazirlanmasi ve Dagitilmasi: Analiz edilmek {izere kabul edilen
numunenin ilgili laboratuvarlara (fiziksel, kimyasal ve mikrobiyolojik) analiz edilmek {izere
teslim edilmesi, 6rnegin yapilacak analize hazirlanmasi,

C)Numunelerin Analiz Edilmesi ve Raporlandirilmasi: Talep edilen analizi gergeklestirecek
olan ilgili laboratuvar biriminin numuneyi teslim etmesini takiben Analiz Metodlarinin

uygulanmasi, analiz sonuglarinin raporlandirilmasi ve yorumlanmasi,
5-Sonu¢ ve Oneriler

Defterin en onemli boéliimlerinden biridir. Staj sonunda kurulusun proses ve isletme
bakimindan degerlendirilmesi yapilir ve eksikler veya yanlis uygulamalar icin gerekli oneri ve

goriisler belirtilir.

6-Defterin hazirlanmasinda kullanilan kaynaklar (kitap, dergi, brosiir, referans kitaplar v.b.),
ilk yazar adina gore alfabetik sirada verilir. Yazim ic¢inde yazarin soyadi ve tarih parantez
icinde verilir (Kaynak yaziminda, boliimde yiiriitiilen ve bolim web sayfasinda bulunan

bitirme tezi ile ilgili kurallar gecerlidir).






