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Sayfa 1

1. Doner Sermaye gelir ve gider bltcelerini hazirlar.

2. Bitge aktarma ve ek butce taleplerini tanzim eder.

3. Ogretim Uyelerinin yapmis olduklari sézlesmelerin mevzuata uygunlugunu denetler
ve takibini yapar.

4. Fakulte laboratuvar ve atdlyelerinde, 6lgme analiz vb. yapilan iglerin birim fiyatlarini
organize eder, toparlar ve takibini yapar.

5. Doéner sermaye kapsaminda hizmet veren Ogretim Uyelerine ek dédemeye iligkin
tahakkuklari yapar.

6. Yoneticilere yapilan ek 6deme ve denge tazminatlarinin tahakkuklarini yapar.

7. Doner sermaye bltgcesinden gergeklestirilen satin almalari yapar.

YETKI VE 8. Doner sermaye bitcesinden gergeklestirilen is avansi ve yolluklari yapar.
SORUMLULUKLAR | 9. Déner sermaye butgesinden gergeklestirilen satin almalarda Tasinir Kayit Kontrol

Yetkilisi gorevini yuratar.

10. Birimin bitce, mizan ve yevmiye kayitlarini takip eder.

11. Banka islemlerinin takibini yapar.

12. Odeme emri belgesi diizenler.

13. Doéner sermaye projeleri kapsaminda c¢alistirilan s6zlesmeli personellerin maas ve
emekli keseneklerini diizenler.

14. Birim dosyalama iglemlerinin yapilmasi,

15. Sorumlu oldugu yazigmalari yapar.

16. Baglh oldugu birim ile Ust ydnetici/ydneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri

yapar.

Bu dokimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahhut ediyorum.
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